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ANUNT de promovare

in grade/ treapta profesionali imediat superioari celei detinute a personalului contractual
din sectorul bugetar plitit din fonduri publice

Liceul Teoretic "Emil Racovitd” Baia Mare, organizeaza examen de promovare, in cadrul
postului ocupat, in grade/treapta profesionald imediat superioara celei detinute, a personalului
contractual incadrat la Liceul Teoretic ”Emil Racovita” Baia Mare: analist programator din treapta
I'— S in treapta IA - S, bibliotecar treapta I1-S in treapta I-S, respectiv muncitor 1I-M in treapta -
M care indeplineste cumulativ conditiile legale prevazute la art.31, alin.6) din Legea nr.153/2017 si
art. 72, alin.2) din H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar pldtit din fonduri publice, cu
modificarile si complectdrile ulterioare, respectiv:

I. Are o vechime de minim 3 ani in grade/treapta profesionald din care
promoveaza;

2. A obtinut calificativul “foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale
individuale cel putin de doud ori in ultimii 3 ani de activitate.

Dosarul de inscriere la examen va contine urmitoarele documente:
- Fise de inscriere la examen;
- Adeverinta cu vechime in gradul/treapta profesionala din care promovez;
- Adeverinti calificativ anual de evaluare pe ultimii 3 ani.

Data, ora, locul si modalitate desfisuririi examenului — bibliotecar I:

Examenul de promovare va avea loc in data de 14.05.2024, ora : 10 prin sustinerea unei probe
practice la sediul Liceul Teoretic "Emil Racoviti” Baia Mare, conform graficului de mai jos:

Etapa de examen Data / perioada
Depunerea dosarului 22 aprilie — 10 mai 2024
Proba practici 14 mai 2024
Afisarea rezultatelor 15 mai 2024
Depunerea contestatiilor 16 mai 2024
Solutionarea contestatiilor 17 mai 2024
Afisarea rezultatelor finale 20 mai 2024

Baia Mare, bd. Republicii, nr. 8, tel. 0262250309, fax. 02624372387, e-mail: racovita_bmgyahoo.com, web:
liceulracovita.ro
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TEMATICA

MINISTERUL
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Rolul bibliotecii scolare

-Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar

Dezvoltarea colectiilor

-Mijloace de completare a colectiilor. Criterii de dezvoltare a
colectiilor in biblioteca scolara

Evidenta colectiilor

-Proceduri de evidenta publicatiilor

-Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea
bibliotecii

-Documente de evidenta (RMF, RI, fige de evidenta
preliminara pentru seriale)

- Reguli de completare a RMF si RI

Catalogarea publicatiilor

-Scopul catalogarii publicatiilor
- Tipuri de cataloage
- Organizarea cataloagelor

Organizarea colectiilor

-Organizarea bibliotecii
- Aranjarea cartilor in raft

Gestiunea bibliotecilor

- Predarea-primirea unei biblioteci scolare

-Inventarul bibliotecilor

-Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea
colectiilor bibliotecii scolare

Eliminarea din gestiune a
publicatiilor

-Casarea publicatiilor
-Proceduri de casare in biblioteca scolarad

Relatii cu utilizatorii

-Regulamentul intern al bibliotecii scolare
- Serviciul de imprumut

- Statistica de biblioteca

- Marketingul de biblioteca

BIBLIOGRAFIE

Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicata si actualizata;
Legea invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023

3. Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrlor de documentare
si informare - OMECTS nr. 5556/07.10.2011;

4. Ghidul bibliotecarului scolar, Biblioteca Pedagogica Nationald 1. C. Petrescu” Bucuresti,

2003;

5. Noi studii de biblioteconomie/ Mircea Regnealad- Bucuresti; Ed. ABR, 2009
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Data, ora, locul si modalitate desfasuririi examenului — analist programator I A:

Examenul de promovare va avea loc in data de 15.05.2024, ora :10% prin sustinerea unei
probe practice la sediul Liceul Teoretic "Emil Racovita” Baia Mare, conform graficului de mai jos:

Etapa de examen Data / perioada
Depunerea dosarului 22 aprilie — 10 mai 2024
Proba practica 15 mai 2024
Afisarea rezultatelor 16 mai 2024
Depunerea contestatiilor 17 mai 2024
Solutionarea contestatiilor 20 mai 2024
Afisarea rezultatelor finale 21 mai 2024
TEMATICA
1. Configurare si administrare retele LAN, WAN, internet, intranet
2. Administrarea retelelor de calculatoare, securitate si mentenanti
3. Instalare si configurare echipamente in retea (switch, router, imprimanta, scaner)
4. Instalare si configurare software
5. Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Publisher)
6. Administrare site: HTML, CSS, JavaScript, PHP, Bootstrap
7. Baze de date: MySQL, Visual FoxPro
8. Utilizarea Sistemului Informatic Integrat al Invatdmantului din Roménia (SIIIR)
BIBLIOGRAFIE
1. Tanenbaum S. Andrew — Retele de calculatoare, ed. a 4-a Editura Byblos, 2003
2. Jim Geier — Primii pasi in retele fara fir, Editura Corint 2004
3. Cerchez Emanuela — Internet. Utilizarea retelei Internet;
4. Luke Welling, Laura Thomson — Dezvoltarea aplicatiilor WEB cu PHP si MySQL, Editura

Teora

5. Adrian Munteanu, Valerica Greavu-Serban - Retele Windows. Servere si clienti. Exemple
practice. Editura Polirom
Linda Bird — Internet. Ghid complet de utilizare. Editura Corint 2008
Dima Gabriel — Visual FoxPro 7.0, Editura Teora

8. Raluca Constantinescu, lonut Danaila - Editare de text, Editura Euroaptitudini S.A.
Bucuresti, 2013

9. Raluca Constantinescu, lonut Daniila - Calcul tabelar, Editura Euroaptitudini S.A.
Bucuresti, 2013

10. Windows — manual de utilizare

11. Microsoft Office — manual de utilizare

12. https://www.w3schools.com/

13. Utilizare SIIIR — https://siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri;

liceulracovita.ro
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Data, ora, locul si modalitate desfasuririi examenului — muncitor I:

Examenul de promovare va avea loc in data de 16.05.2024, ora :10° prin sustinerea unei
probe practice la sediul Liceul Teoretic Emil Racovita” Baia Mare, conform graficului de mai jos:

Etapa de examen Data / perioada
Depunerea dosarului 22 aprilie — 10 mai 2024
Proba practici 16 mai 2024
Afisarea rezultatelor 17 mai 2024
Depunerea contestatiilor 20 mai 2024
Solutionarea contestatiilor 21 mai 2024
Afisarea rezultatelor finale 22 mai 2024

TEMATICA

1. Exploatarea instalatiilor termice, electrice, sanitare si a echipamentelor aferente acestora.

2. Reglementari privind apararea impotriva incendiilor.

3. Reglementdri privind securitatea muncii.

4. Defectiuni, incidente, avarii la instalatiile termice, electrice sanitare, mobilierului din unitate etc.
5. Organizare si responsabilitati din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar

BIBLIOGRAFIE

1. LEGEA nr. 319 din 14 iulie 2006 (*actualizata*) securitatii si sdnatatii in munca.

2. Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/
2006, aprobate prin HOTARAREA nr. 1.425 din 11 octombrie 2006 (*actualizata*).

3. LEGEA nr. 53 din 24 ianuarie 2003 (*republicata*) Codul muncii*): Titlul II( cap. L, II, V)
Titlul II( cap. I), Titlul V, Titlul XI

4. LEGEA nr. 307 din 12 iulie 2006 (*actualizata*) privind apararea impotriva incendiilor.

5. Instructiuni de exploatare a instalatiilor electrice, sanitare si a echipamentelor aferente acestora.
6. Ordinul ME 4183/2022 ROFUIP, Titlul IV, Titlul VI, cap. 111
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